EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regiondini rozvo)
OP Praha - péi ristu CR

Ptiloha & 1 - Programovy manual pro ud&lovéni specializovanych vouchert v oblasti ,Prazsky
voucher na pobyt v zahrani¢nich inkubétorech.”

PROGRAMOVY MANUAL
PRO UDELOVANIi SPECIALIZOVANYCH VOUCHERU V OBLASTI

,,PRAZSKY VOUCHER NA POBYT V ZAHRANICNICH
INKUBATORECH"

OPERACNI PROGRAM PRAHA —POL RUSTU CR

programowy manudl — zahranidni inkubate



EVROPSKA UNIE
Evrapsky fond pro regionaini rozvo
OR Praha - pol rustu CR

OBSAH PROJEKTOVEHO MANUALU

1
2

2.1
22
23
2.4

3

=

31
3.2
33
34

4

4.1
4.2

5

52
5.2

&
7
8
g
10
1
12
i3
14
15

UVOD o crimmeiirieiscrmrensiassessssescesssss e s asss s s ess e s ene e ees e sesesereeesensseeee s s e ss e et eeeeeeeeee e e e e oo ee oo 3
CILE PROJEKTU oottt bt ettt et ee et eee s e ee e st ees s 3
PODIS PrOJERtU G JONO FHUVOIBIN ... ccovirrircinnneiessiinsesrertetiesssne sasieesesas et eees et ereseoes s sesseses s et esen et es ot st oo eeee e 3

Plinos pro H. mésto Prohu ..
Zakladni ustanovent........ovveevenicicnin.

ZAKIGENT PO oitiiiisiviiiecrinr e ccrire e s et ns s s et e e saa e ssan st enente s es e s et v en bt en s oe e e st eet e s et ee et
FINANCINE ALOKACE ... cocvovis oottt e ettt es e s e s e s s e 5
Alokace projelti ...cienimneceneee e TSSO OO ST 5

Forma podpory

Vyise podpory...cecensrinnn.

Povinng spolutifast financovdni projekiu

VYMEZENT ZADATELU O PODPORU w....ovoo e 8
ZOOGERIE ..o sraeecaserenae s e eeee st ee s oo e ettt a
DIOGGUALET SIUZED..ovorus ittt ettt en e aras s et s e st ee e e e oo oo 9
ZPUSOBILOST VIDAI covvvnvo s et seeestesmseeesesease e s e ses oo see e 11
ZPUSOBIE GREVIEY / VWEBIE . oecveveiiiciveaee v reveeeas

Nezplisobilé vidaje ............ H1 4 AEN RSN TT SV e P R YR e ename s s s b ey nrsr e sa s mmeied Ccrrn e s e ey ss e r e ver a s b e s rnesnenrs
PODANI ZADOST! O POSKYTNUTT VOUCHERU .vuvvveeeeeve s eeeesessseesssoes s ss e e oeeoeeeee oo 12
VYSTUPY SPOLUPRACE oo .

HODNOCENT 2ZADOST .oovvevennsecerensee s B T T (R
SCHVALENT ZADOSTH...cvveinveer e, Eei A sersiriasse s RS ot v T TR M L ), . 18
ZADOST O PROPLACENT VOUCHERU ....oovvvvoivenvessionsceseesieee e et ees oot oo oo 18
POVINNA PUBLICITA oo s R T 50 TR 1SR T¥ 1 HsErmt SOEEL 19
PROJEKTOVE STHEMA .o.cvmrtsmaerrenasrereessscessiosesssees s seeeseessesseessesses e sesee s s eee e eeeseeees e eoeesesee 19
ZMENY PROJEKTU ... cuorconinsrarissssrosssssssesssssanosasensensssosssssessessoessassessesessessetesssoes e eeesoe e eeseseeeeoeeeees 20
EVALUACE A KONTROLA .c.ocotimienniiiirie st stinsess s eesmemcas e ees e e eas e e st et ee oo 20
ZAVERECNA USTANOVENT .....ovo it sttt tbee s et esss e e ens e e ee st ettt ees oo 21




PRAIHA
PRAIGUE
PRAIGA

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regiondini rozvoj

OP Praha - pdi ristu CR PRA|G

Tento Programovy manual pro udélovani voucheril v programu PraZsky voucher na pobyt v
zahranifnich inkubatorech je souasti dokumentace projektu ,Specializované vouchery”
v ramci Vyzvy & 11 - Vznik a rozvoj kapacit poskytujicich progresivni sluiby pro podnikatele
(MSP), Operaéniho programu Praha — pdl r{istu CR {dale jen ,OP PPRY).

Projekt ,Specializované vouchery” bude implementovan prostfednictvim &tyi voucherovych
aktivit: Praisky voucher na zahrani¢ni veletrhy a vystavy, Praisky voucher na pobyt v
zahranitnich inkubdtorech, Praisky voucher na kouéing a mentoring, Praisky voucher na
kreativni sluZby. Vyuiitim voucheri v ramci tohoto projektu bude v zt&astnénych MSP
dosazeno produktoveé, procesni, organizalni nebo marketingové inovace.

2 CILE PROJEKTU

2.1 Popis projektu a jeho zdiivodnéni

Poslanim projektu je zvy3it miru pfefiti nové vznikajicich malych a stfednich firem {déle také
«MSP”}) na dzemi hlavniho mésta Prahy, s podnikatelskou historii do 3 let {v okam3iku
pfedloZeni Zddosti) a to zejména za Glelem jejich rozvoje, expanze a schopnosti vstupovat na
nové trhy mimo CR (lizemné i produktové) a udriet se na nich. S tim souvisi zvysena schopnost
mezinarodni expanze, rozsifovani exportni plsobnosti, vyrobnich a prodejnich aktivit. V rémci
projektu bude podporovano vyuzivani specializovanych sluZeb, u kterych neni efektivni, aby
MSP mély viastni interni kapacity na jejich zajisténi.

Aktivity projektu maji pfimou vazbu na priority Ndrodni RIS3 strategie & Regiondini inovaéni
strategie hl. m. Prahy. Projekt “Specializované vouchery” odpovidg svym zaméfenim Kli¢ové
oblasti zmén B: “Snaz3{ vznik a rozvoj znalostné intenzivnich firem” [kankrétni oblast: Vznik a
rozvoj kapacit poskytujicich progresivni sluiby pro podnikatele (MSP) - SC 1.2, aktivita 1.2.2
OP PPR]a klastru aktivit Sluzby pro podniky zaloZené na znalostech Regiondlni inovaéni
strategie hl. m. Prahy.

Cilem projektu je urychleni rozvoje inovativnich praiskych MSP a ziskani zkuienosti
s podnikanim na vyspélych zahranicnich trzich prostfednictvim poskytovani poradenskych
sluzeb od zahranicnich mentord a podpory komercializace produktu a transferu vysledkd
vyvoje a inovacnich aktivit na zahranini trhy.

Doposud nebyl realizovén Zddny obdobny program pFistupny pro MSP se sidlem v Praze, aékoli
pravé hl. m. Praha je vrdmci podnikatelské struktury v CR pFirozenym a velkym zdrojem
potencidiné vhodnych firem. S vyuZitim OP PPR je moZné projekt zpFistupnit téz praiskym
podnikim a umoZnit jim tak rozvoj manazerskych zkuSenosti a posileni marketingovych
schopnosti na vyspélych zahraniénich trzich.
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V ramci kratkodobych pobytl zastupch zadinajicich firem budou v prejektu podporovany
zejména tyto destinace:

e zapadni pobfeZi USA — zejména Silicon Valley,
» vychodni pobfeii USA — zejména New York,
e Cina - zejména Peking, Shanghai aShenzhen.

Volba destinace na kratkodoby pobyt v zahraniénim inkubdtoru je pouze na Zadateli, ktery
v rémci Zadosti o poskytnuti voucheru musi jim zvolenou lokalitu relevantné odGvodnit a
dolozit veikeré potfebné podklady v souladu se stanovenymi podminkami.

Optimalni délka jednoho zahrani¢niho pobytu je stanovena na 3-4 mésice. Zadatel m3 pravo
o vybrany trh (stejnou lokalitu) Zadat opakované, vidy viak s odiisnymi aktivitami.

2.2 Pfinos pro hl. mésto Prahu

Mistem dopadu realizace tohoto projektu je Gzemi hl. m. Prahy. Pfinos realizace tohoto
projektu pro hl. mésto Prahu spolivd pfedeviim v ekonomickém dopadu viivem zvySen
obchodnich aktivit podpofenych praiskych firem, v podpofe rdstu praZskych inovativrich
MSP, ristu jejich konkurenceschopnosti, urychleni jejich rozvoje a schopnosti mezindrodni
expanze a ziskdni znatnych zkuSenosti s podnikédnim na vyspélych zahraniCnich trzich.
V neposledni fadé také dojde k prezentaci hlavniho meésta Prahy v zahranidi jako rlstového
regionu.

2.3 Zdkiadni ustonoveni

Nézev poskytovatele podpory (voucher(): Hiavni mésto Praha, Magistrat hlavniho mésta
Prahy, Odbor projektového fizeni, Oddéleni strategie a podpory podnikdni, Jungmannova
36/31, Praha 1, PSC 110 00

Nazev subjektu, ktery pFijima Zédosti o poskytnuti voucheru: Hlavni mésto Praha, Magistrat
hlavniho mésta Prahy, Odbor projektového Fizeni, Oddéleni strategie a podpory podnikani,
Jungmannova 36/31, Praha 1, PSC 110 00

Nazev subjektu, ktery provadi hodnoceni a vybér projektil: Hiavni mésto Praha, Magistrat
hiavniho mésta Prahy, Odbor projektového Fizeni, Oddéleni strategie a podpory podnikani,
Jungmannova 36/31, Praha 1, PSC 110 00

2.4 Zdkladni pojmy

Dotace (pro ttely tohoto manuélu): Penéini prostfedky z rozpoctu dzemnich samaspravnych
celki poskytnuté pravnickym osobdm na stanoveny tcel a za podminek uvedenych ve smicuvé
o poskytnuti voucheru vydané poskytovatelem pfijemci voucheru ve smyslu zdkona &
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoftd, ve znéni pozdéjsich pfedpish.
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Pojem dotace mé vazbu na pojem podpora, ale ma uzéi vymezeni, tzn. pojem podpora je
obecnéjsi pojem zahrnujici napf. i financni nastroje. Jednd se o nendvratnou formu podpory.

Projekt: Uceleny soubor aktivit financovanych z voucherového programu, které sméeruji k
dosazeni pfedem stanovenych a jasné definovanych, méfitelnych ciléi. Projekt je realizovan v
uréeném Casovém horizontu podle zvolené strategie a s danym rozpottem.

Voucher: Dotacni ndstroj pro podniky, pomoci kterého mohou u dodavateld sluzeb financovat
aktivity zamefené na produktovou, procesni, marketingovou, nebo organizaéni inovaci.
Voucher opraviiuje jeho driitele vyulit ziskané finanéni prostiedky k Ghradé sluieb
schvélenych v Zadosti o poskytnuti voucheru.

Voucherovy program: Soubor viech pravidel definujicich podminky pro Zadatele o voucher.

3 FINANCNI ALOKACE

3.1 Alokace projektu

Celkovy rozpolet projektu pro program PraZsky voucher na pobyt v zahranignich inkubatorech
je 80 mil. KE.

Predpoklddany plan vyzev:

Zahajeni vyzvy Ukongeni vyzvy Alokace na vyzvu
. 1/2018 6/2018 50 mil. K¢
| f. 9/2018 | 2/2019 40 mil. K&
! — |

Plan vyzev je pouze indikativni. Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo upravovat plan vyzev
dle potieb. V navaznosti na zjistény pFevis poptdvky lze prostiedky presouvat mezi
jednotlivymi naplanovanymi vyzvami, nebo oblastmi podpory s moznosti Upravy alokace pro
aktudlni vyzvu, prostiedky lze pfesouvat i v pribéhu vyzvy. Vyzvy jsou pribéiné.

3.2 Forma podpory

Podpora je poskytovéna formou zpétné proplicené dotace, pro ucely tohoto manualu
nazyvané voucheru, i kdyZ nejde o poukazku v obvyklém smyslu chapani. Voucher opraviiuje
jeho driitele, tj. Zadatele, vyuiit ziskané finanéni prostfedky na nakup pfedem uréenych sluzeb
spojenych s podporovanymi aktivitami.

V pfipadé, Ze Zadatel neni platcem DPH, ale dodavatel slufeb je pldtcem DPH a vylttuje
Zadateli naklady za sluiby i s DPH, pak i tato vyée DPH vztahujici se k ndkladdm v souvislosti
s podporovanymi aktivitami je povaZovana za zplsobilou a je voucherem té3 pokryta.
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Dotace bude adateli prioritné poskytnuta jako podpora de minimis {dok|2da Zadate! Cestnym
prohlasenim) ve smyslu Nafizeni Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouZiti
glankd 107 a 108 Smlouvy o fungovéni Evropské unie na podporu de minimis (dale jen de
minimis), Uredni véstnik EU, L 352, 24. 12. 2013, str. 1-8.

Vyie Eerpané podpory de minimis si Zadatelé mohou ovéfit v Rejstfiku de minimis na tomto
odkazu: htip://eagri.cz/public/app/ROM/Portal/Subiect/Search.  Zadateli nesmi byt
poskytnuta podpora de minimis v pfipadé, Ze by soutet viech podpor de minimis Zadatele Cinil
v rozhodném obdobi spolu s touto podporou ¢astku vy$si neZ 200 000 EUR. Rozhodnym
obdobim je soutasné a dvé predchozi ucetni obdobi.

V pfipadé udéleni voucheru Zadateli v refimu de minimis zapisuje poskytovatel dotace,
zastoupeny Odborem projektového #izeni MHMP, do rejstfiku podpor de minimis tuto
skute&nost k rozhodnému dni, kterym je datum d¢innosti Smlouvy o poskytnuti voucheru, tzn.
datum jejiho zvefejnéni v Registru smiuv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smiuv.

V p¥ipadé preterpéni limitu de minimis mdZe byt projekt s vydaji do 500 tis. K¢ podpoten i
v rezimu blokové wyjimky. Projekty s vydaji od 500 tis. K& (véetné) budou podpofeny pouze
v rezimu blokové wyijimky. V rezimu blokové wyjimky je podpora poskytovana v reéimu ¢l 28 -
Podpora na inovace uréend malym a stfednim podnikdm podle Nafizeni Komise EU
& 651/2014. V ramci jednoho projektu neni piipustnd kombinace uvedenych reZimd podpor.

Cerpani podpory v reZimu blokové vyjimky se Fidi ,Pravidly pro ziskdni podpory v rezimu
lokoveé vyjimky*, které jsou souasti textu vyzvy.

Podpora bude poskytnuta v souladu s Pravidly spolufinancovani Evropskych strukturalnich a

investiénich fondl v programovém obdobi 2014-2020, v souladu s Pravidly pro Zadatele a

ptijemee Operaéniho programu Praha — pol ristu CR a v souladu s podminkami stanovenymi

v tomto dokumentu.

Voucher bude proplacen ex-post na zdkladé dokladl prediozenych Zadatelem v £adosti o
proplaceni voucheru. Pfedpokladem je potdtetni plné piedfinancovdni vydaje projektu
yadatele z viastnich zdrojl Zadatele.

Podpora nesmi byt pougita na kryti aktivit, které jiZ Zadateli byly proplaceny z jinych vefejnych
zdroja.

3.3 Vyse podpory

Vyie podpory je stanovena dle rozpoctu jednotlivého projektu, ktery 7adatel predkiada.

A) Projekty do 500 tis. K&:

a} de minimis — dotace 85% ze zpusobilych vydajl

b} blokova vyjimka — dotace 50% ze zpUsobilych vydajl {pouze v pfipadé vycerpani limitu
de minimis ze strany Zadatele)

Miniméalni vy$e rozpoétu projektu refimu de minimis: 100 tis. K&

Minimaini vySe rozpottu projektu v reZzimu blokové vyjimky: 170 tis. K<




EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionaini rozvoj
OP Praha - pat risstu CR

Minimalini vy$e dotace: 85 000 K¢

Maximalni vySe dotace:
e v pfipadé podpory v refimu de minimis424.999 K¢
¢ v pfipadé podpory v rezimu blokové vyjimky 249,999 K¢

B} Projekty od 500 tis. K¢ (véetnd):

Zadatel vyu¥iva pouze rezim podpory blokové vyjimky — dotace 50% ze zpiisobilych vydaijti,
Minimaini vy3e rozpoétu projektu: 500 tis. K¢

Maximaini vy3e rozpottu projektu neni nijak omezena.

Minimalni vy$e dotace: 250 tis. K&

Maximalni vy$e dotace: 2 mil. K¢

V ramci 1 voucheru je mozino pokryt ndklady pouze na 1 zahranitni spolupraci.

Vramci 1 vyzvy je Zadatel oprdvnén prediofit vice Zadosti o poskytnuti voucheru za
nasledujicich podminek:
* Vpfipadé rlznych destinaci je moina shoda plénovanych inkubaénich aktivit.

* Vpfipadé jedné destinace musi byt inkubaéni aktivity odligné.

Max. delka 1 projektu je nejvyde 12 mésicQ od jeho zahdjeni (dle textu Vyazvy), tj. od data
zvefejnéni Smiouvy o poskytnuti voucheru v registru smiuv. Povinnosti 3adatele je podat
zadost s dostateénym predstihem.,

3.4 Povinnd spoludtast financovdni projektu

U zaevidované Zadosti o poskytnuti voucheru, jejiz vyse ndkladl bude do 500 tis. K& bude
prioritnd poskytnuta podpora ve formé de minimis s vysi 85% a stanovena povinnd
spolutiCast na financovani projektu ze strany adatele ve vy&i 15%. Pokud bude mit 7adatel
podporu de minimis dle registru pfekrofenou {limit 200 tis. EUR za 3 posledni Gicetni obdobi),
muze vyuZit u projektG do 500 tis. K& re¥im Eerpéni z blokové vyjimky, oviem jiz s povinnou
50% spoluudasti.

U projektd s vy3i zplsobilych vydaji od 500 tis. K& {véetn&) bude Zadateli poskytnuta podpora
pouze ve formé& blokové vyjimky swvysi 50% zpisobilych vydajli a stanovena povinna
spolutigast ze strany Zadatele té7 ve vy3i 50% zpGsobilych vydajl.

Hrazeni DPH z poskytnuté podpory je moiné pouze v pfipadé, Ze Zadatel neni platce DPH
a/nebo nema nirok na odpotet DPH.
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4 VYMEZENi ZADATELU O PODPORU
4.1 Zodateté

#t 7adatel musi k datu podani 7adosti o poskytnuti voucheru spifovat nastedujici podminky:

e Maly a stfedni podnikatel splfiujici podminky stanovené v Pfiloze €. 1 Nafizeni Komise
(EV) €. 651/2014 ze dne 17. tervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108
Smlouvy o EU prohladuji urCité kategorie podpory za sluéitelné s vnitinim trhem.

o 7adatel je pravnickou osobou’.

e Podnikatelskd historie musi byt max. do 3 let od zapsani do vefejného rejstfiku
nejpozdéji v dob& poddni Zadosti.

e 7 hiediska klasifikace ekonomickych &innosti (CZ-NACE} nenf zadatel omezen.?
e Musi byt zaregistrovén jako poplatnik dané z pfijm.

« Musi byt opravnén k podnikani v souladu s pravnimi pfedpisy CR a zdroveh musi mit
sidlo ¢ zapsanou provozovnou v nlavnim meésté Praze3. Provozovna firmy musi byt
zapsana v fivnostenském rejstiiku dle Zivnostenského zakona.

e Neniv likvidaci ani ipadku, na jeho majetek soud nevyhlasil konkurs, mé vypofadany
splatné zavazky z titulu mzdovych narokd jeho zaméstnanct, ve vztahu ke statnimu
rozpottu nebo rozpoétu Uzemniho samospravného celku a dalsi splatné zavazky vuci
stitu, statnimu fondu, zdravotnim pojistovnam nebo k Ceské spravé socidiniho
zabezpeceni.

e Nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jeho? skutkovd podstata souvisi s
predmétem podnikani sadatele nebo pro trestny &in hospodafsky nebo trestny Cin
proti majetku. To plati i pro &leny jeho statutarniho & jinych orgénd.

e Nema 3adné nedoplatky vi& poskytovateldm podpory z projektd spolufinancovanych
z rozpoltu Evropske unie.

s P¥jemce dotace neni podnikem, vigi némui byl v ndvaznosti na rozhodnuti Evropske
komise, na zakladé kterého/jimé byla podpora obdriend od poskytovatele z Ceskeé
republiky prohldsena za protipravni a neslutiteinous vnitfnim trhem, vystaven inkasni
pfikaz, ktery je nesplaceny.

s Statutarni orgadn zadatele &i jeho flen a osoby v pracovnim &i obdobném poméru
k 7adateli nejsou zérovefi v pracovnim &i cbdobném poméru &i nejsou Elenem Zédného
organu dodavateld sluzeb. V opatném pfipadé je to divodem pro vyloueni Zadosti
z vybérového procesu.

! prijemcem podpory mohou byt subjekty majici tyto pravni formy: vefejné obchodni spoietnost, spoletnost
s ruéenim omezenym, komanditni spoletnost, akciovd spoletnost, avtopska spoleénost, evropske hospodaiské
z4jmové sdruieni, druistvo, evropska druistevni spolenost.

? Nelze podpofit innosti erotického charakteru a innostl souvisejici s provozovanim loterii a jinych podobnych
her.

3provozovna firmy musi byt zapsdna v sivnostenském rejstitku dle zdkona 455/1991 Sb., Zivnoste nsky zakon,
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» Dotace nesmi byt pouiita na kryti stejnych zpisobilych nakladl projektu
financovaného zcela nebo z&asti z jinych vefejnych prostfedka.

s Podpora se musi tykat pfimo ekonomické €innosti zadatele.
¢ Dopad projektu bude na Gzemi hi. m. Prahy.

» PfedloZend #adost je v souladu s Regionalni inovaéni strategii hl. m. Prahy.

Zadatel prokaze vy$e uvedené skutetnosti formou gestného prohidseni, které bude souéasti
Zadosti o poskytnutf voucheru.

Zadatel musi byt viastnikem existujiciho produktu {vyrobku nebo sluiby), ktery ma vysoky
potencidl ke komercializaci a rlstovy potencial v budoucnu.

4.2 Dodavatel slufeb

Zadatel, ktery ma zajem o pobyt v zahrani¢nim inkubatoru, mhZe nakupovat veskeré sluzby
souvisejici s pobytem ({viz nife ,PFipravna fize“ a ,Mezinarodni inkubace”) pouze od
opravnéného dodavatele, jejichi seznam, tzv. ,white-list”, bude zvefejnén na webovych
strankach praiskych voucherl. V rémci jednoho voucheru mije 3adatel vyuzit k ndkupu
sluZeb vidy jen jednoho opravnéného dodavatele, a to takového, ktery je schopen zajistit
veskeré definované aktivity. Zadatel nemusi viech slufeb vyuiit, zadleZi na dohodé mezi
Zadatelem a dodavatelem. Na zdkladé této dohody bude sestavena Nabidka dodavatele
sluZeb, ktera bude tvofit nedilnou souddst Zadosti o poskytnuti voucheru, Pobyt v zahranitnim
inkubatoru tedy bude pro kazdého Zadatele zajiitén v piném rozsahu dle jeho potfeb.

Zadatelem zvoleny dodavatel musi byt Zadateli, vramci realizace jeho projektu, schopen
zajistit ndsledujici sluzby:

Pfipravna faze:

* asistence pii pfipravé kompletni investini a obchodni prezentace Vv jazyce zvolené
destinace, v souladu se zvyklostmi trhu, validované investiénimi/obchodnimi experty z
dané destinace,

* pfiprava produktové/investitni prezentace v jazyce zvolené destinace,

* mentoring ze strany experth z jednotlivych lokalit, do kterych budou start-upy
sméfovat,

¢ spoluprace na kontaktovani potencidlnich zékaznik(i/obchodnich partnerl/investor(
ze sve sité kontakt (pFipravu seznamu bude mit na starosti fadatel, aby ukazal svij
zajem a svoji aktivni ¢innost a prokazal znalost trhu, na ktery smétuje). Vystupem bude
seznam potencialnich zdkaznikl/partnerd/investor( k osloveni,

* sjednani prvnich schizek minimélné s 3 potencidinimi zakazniky/partnery/investory
jako indikace zdjmu o produkty Zadatele,

¢ zajisténi pfekladu do instiny (pro Zadatele mifici do Ciny). Podniky sméfujici do
anglicky hovoficich zemi si pieklady zaji¥tuji ve vlastni refii,

¢ kulturni 3koleni pro zdjemce o lokalité Ciny.
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tj. éeho chce Zadatel dosahnout b&hem prvniho mésice pobytu a Ceho za cely pobyt.

Mezindrodni inkubace:

» zajisténi ubytovani,

s zajiSténi pfepravy,

s zajiténi mista v partnerském inkubdtoru, ktery odpovidd nejlépe charakteru a
zaméfeni zadatele,

¢ mentoring - poskytnuti sité mentorG a poradcl, kterd je maximalné otevfend a
flexibilni,

e soufasti poskytovanych sluZeb je vedeni tzv. whitelistu i blacklistu, ktery umoini
snadnéjsi orientaci Zadatell,

s mystery shopping - domluveni schlizek u spfatelenych investor( & partnerd, ktefi
posléze podaji detailni feedback na chovdni start-upu bez dozoru na samostatnych
jednanich,

o zajidténi zpétné vazby od Zadateld — zda jsou s poskytovanymi sluZzbami mentor(
spokojeni,

s pravni a patentové poradenstvi vedouci k podani patentové pfihlasky,

s aktivni pro-obchodni &innost - vyhledavani novych obchodnich partnerd,
novychinvestor(l a budovani kontaktdl vyuZitelné do budoucna i pro ostatni Zadatele,

s doporudeni vhodnych akci k ndvitéve,

Navrat ze zahraniéi:

Po navratu ze zahraniti jsou podpofeni fadatelé povinni Ulastnit se prednadek, setkani,
mentoringu a daldich obdobnych aktivit za Gcelem pfeddni ziskanych zkudenosti dalsim
z4jemctim o vouchery na pobyt v zahraninich inkubatorech. Tato aktivita umoini tém, ktefi
se do zahrani¢i teprve chystaji, naferpat praktické zkuenosti z dané destinace jesté pfed
odletem. Tato aktivita je pro uspéiné Zadatele povinna po dobu 2 mésich po navratu.
Zadatel p¥i podani 2adosti pfedloZi finaini nabidku od jim vybraného dodavatele siuzeb na
formuldti, ktery je pfilohou vyzvy. Veskeré naklady za sluiby vybraného dodavatele hradi
pfimo Zadatel.
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5 2ZpPUSOBILOST VYDAJU

5.1 Zplisobilé aktivity / vydaje

Obecné zplsobilost vydaji se Fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce Operacniho programu
Praha — pol ristu. Dale plati, Ze v rdmci jednoho projektu je moZno podpofit nasledyjici

aktivity:
1) Poradenské sluzby od zahraninich mentord a inkubatord
2) Podpora komercializace produktl
3) Cestovné® a prondjem mista ve vybraném inkubatoru
4) Ubytovani

Podminky zpGsobilosti vydajl:

e musi spifiovat obecné principy zpUsobilosti vydajl z hiediska ¢asu, umisténi a Gcelu a
musi byt vynaloZeny v souladu se zasadami hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.
Hospodarnost Zadosti o poskytnuti voucheru bude kontrolovéna v ramci kritérii
pfijatelnosti expertnim hodnotitelem,

» poskytovatel sluieb souvisejicich s pobytem musi byt uveden vtzv. ,white-listu”
vedeném poskytovatelem dotace,

» musi byt vynaloZeny v souladu s cili programu a musi bezprostfedné souviset s realizaci
projektu {musi byt uvedeny v Zadosti schvdlené poskytovatelem podpory; pfipadné
zmény je tfeba pfedem konzultovat s kontaktni osobou poskytovatele dotace},

o musi byt vynaloZeny nejdfive v den zvefejnéni Smlouvy o poskytnuti voucheru

v registru smluv,

musi byt pfed proplacenim prokazateiné zaplaceny Zadatelem {dodavateli),

vydaje uplatnitelné v rémci projektu nelze pofidit od propojenych osob?®,

musi byt doloZeny pritkaznymi ticetnimi doklady,

zpasobilé vydaje musi byt definovény v Zadosti o poskytnuti voucheru.

* & & @

5.2 Nezpusobilé vydaje

Nezplisobilé vydaje:

DPH v pfipadé, Ze Zadatel je pldtce DPH a ma nédrok na odpocet DPH,
vydaje spojené s administraci projektu,

naklady na povinnou publicitu projektu,

pravni sluzby,

dotaéni poradenstvi,

* Cestovnym se pro Glely voucheru na pobyt v zahrani¢nim inkubatoru rozumi naklady na dopravu do zvolené
destinace a zpét {a to letecky, autobusem, viakem & jingm prostfedkem hromadné détkové dopravy). V pfipadé
leteckeé pfepravy musi byt zvolené aerolinky uvedeny ve vefejném seznamu leteckych spoletnosti vedeném
Mezinarodni asociaci letecké prepravy (www.iata.org), popf. v seznamu nizkonakladowych leteckych spolecnosti
uvefejnéném na www.low-cost-airline-guide.com/.

*Bli&3i informace o propojeném podniku naleznete v METODICKE PRIRUCCE k aplikaci pojmu ,jeden podnik”
z pohledu pravidel podpory de minimis na strankach www.uchs.cx
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béiné se opakujici sluzby {napt. GCetnictvi),

vzdélavani,

vydaje vzniklé nebo uhrazené pied datem ulinnosti smlouvy o poskytnuti voucheru,
splatky pljcek a dvérdq,

sankce a pendle,

vydaje na zdruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kurzové ztraty, celni a spravni
poplatky,

leasing, v

vydaje, které jiz byly poskytnuty na jiné vefejné prostiedky.

* # H @& & @&

.

6 PODANI ZADOSTI O POSKYTNUTI VOUCHERU

Zadost o poskytnuti voucheru poddva Zadatel prostfednictvim on-line portélu v elektronické
podob& na www.prazskyvoucher.cz. V pfipadé nefunkénosti on-line portdlu je Zadatel
opravnén zaslat Zadost o poskytnuti voucheru, v€. viech souvisejicich ptiloh, datovou
schrankou®.

Zadost musi obsahovat informace o Zadateli, ndzev a velikost podniku, popis projektu,
pfedpoklddané terminy zahajeni a ukonteni realizace projektu, umisténi projektu, seznam
nakladt, druh podpory a vyée vefejného financovani a viechny povinné piilohy.

Zadatelje v okamiiku podani Zadosti povinen pfediofit nasledujici dokumenty:

» Podnikatelsky zamér dle doporudené asnovy, kterd je pfilohou vyzvy (max. 8 stran
textu),

* Nabidka dodavatele stuieb (dle vzoru, ktery je pFilohou vyzvy),

o dalsi dokumenty dokladajici skuteénosti uvedené v Podnikatelském zaméru {napf.
smlouvy o spolupraci, certifikdty, dokumenty prokazujici zajisténi externiho
financovani projektu, atp.}.

Viechny pfediozené dokumenty musi byt opatfeny kvalifikovanym elektronickym podpisem
fadatele,

Z4dost s pFilohami se podévé pouze v ¢eském jazyce.

Zadatel v Zadosti o poskytnuti voucheru uvede predpokladané datum zahdjeni a ukonceni
projektu. Skuteéné datum zahajeni projektu bude ovlivnéno délkou schvalovaciho procesu
Z4dosti o poskytnuti voucheru, pfitemi skuteénym dnem zahajeni projektu je den zvefejnéni
Smilouvy o poskytnuti voucheru registru smiuv.

%1 datové schranky hi. m. Prahy: 48iaS7h.
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7 _v?swpv SPOLUPRACE

Zadatel je povinen stanovit v fadosti o voucher vystup spolupréce, ktery bude vysledkem
voucheru. Povaha téchto vystupll bude z4avisla na povaze projektu, ale obecné se bude jednat
napf. o hodnotici zpravy, podnikatelské zaméry, nabidky, obchodni prezentace, apod.

Vystup spoluprace si definuje sam zadatel v Zadosti o poskytnuti voucheru, kde uvede formu
vystupu a strucné jej popise.

8 HODNOCENI ZADOSTI

Zadost o poskytnuti voucheru je nejdfive posuzovana z hlediska spinéni formélinich nalefitosti
a kritérii pfijatelnosti.

Formalni kontrola pfijatych Zadosti o poskytnuti voucheru predstavuje revizi spinéni véech
pfedepsanych formalnich nalefitosti Zddosti vCetné jejich pfiloh. Tuto kontrolu provadi
Oddéleni strategie a podpory podnikani, Odbor projektového fizeni Magistratu hi. m. Prahy.

V pfipadé nesplnéni jednoho &i vice kritérii pfi kontrole formdinich nalezitosti oznatenych jako
napravitelné, bude Zadatel vyzvan k doplnéni. Oprava formélnich nalezitosti je moZna max. 2x.
Termin pro kaZzdou napravu chyb je max. 5 kalendéfnich dnu.

Hodnoceni pfijatelnosti Zadosti o voucher provadi 2 expertni hodnotitelé. Kritéria
pfijatelnosti jsou neopravitelnd, tj., nespinéni kteréhokoliv kritéria znamend vylouceni Zadosti
2 hodnoticiho procesu. Vyfazeny budou také Zadosti o poskytnuti voucheru, které budou
jakymkoliv zplisobem v rozporu s vyzvou.
U viech Zadosti, které spini formalni kritéria a kritéria pfijatelnosti, bude poté probihat
expertni (vécné) hodnoceni 2 hodnotiteli.

Hodnoceni pfijatelnosti a expertni hodnoceni provadi expertni nezévisly hodnotitel pro danou
tematickou oblast dle CZ — NACE. Hodnotitelé jsou vybirani poskytovatelem dotace na zakladé
vybérového fizeni, ve kterém bude bran zfetel zejména na jejich odbornou kvalifikaci a
zpUsobiiost.

Maximalni moZny pocet dosazenych bod{ je v expertnim hodnoceni 100, minimalni hodnota
pro postoupeni projektu do vybéru je 50 bodl {potitdno primérem obou hodnoceni). Je-li
rozdil vice nei 25 bod{, hodnoti tfeti expert. Expertni hodnoceni 3. experta je nasledné brano
jako findini, zbyld 2 do hodnoceni nevstupuji.

Pfi spinéni minimainiho poctu bodl bude Zadost projednana v organech hl. m. Prahy.

Podpofeni budou pouze Zadatelé, ktefi spini kritéria p¥ijatelnosti, formalni kritéria, projdou
expertnim hodnocenim a budou schvaleni Radou HMP a Zastupitelstvern HMP.
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Formalini hodnoceni:

" Pofadi | Formdlni kritéria | Druh kritéria | Zdroj
bl i Zadost 0 poskytnutl voucheru byla poddna Nenaprawteine 1 Zadost aer*j-imi
l v piedepsané formé l ( pfilohy ‘
2 { V fadostio pcskytnutl voucheru jsou Wp!nenv i Napravitelné { Zadostajeji
| viechny povinné udaje ; pFilohy __i
3 | Zadost je opatfena kvahﬁkovanym elektronickym 1 Nenapravitelné | Zadost a jeji ’
’ podpisem. Elektronicky podpis patii opravnéné [ | pfilohy |
osobé, tj. statutdrnimu organu anebo je doloZena ] |
t i ovBrena pind moc, kierou vystavil statutdrni organ ? ‘
I ‘ pro jinou opravnénou 0sobu. il . 7 B
4 | K ¥adosti jsou pfiloZeny viechny pov inné pfi ohy Napravitelné 74dost a jeji I
| dlevyavy. pfilohy
5 l Zadost byla zaslana v terminu stanoveném vyzvou. Nenapravitelné | Zadost a jeji
! B ]L piilohy i
6 ] Udaje v #adosti souhlasi s udaiji z Vefejného rejstifku. | Napravitelné ¢ Zadost a jej !
- 1 prohy |
7 | Udaje uvedené v F4dosti o poskytnuti voucheru jsou | Napraviteiné | Zadost a jeji_w1
| v souladu s Gdaiji v ostatnich pfilohach. l i piilohy ]‘
H { |
| R ! ;
8 " Zadatel se dle zjisténi v dostupnych vefejnych Nenaprawteine Vereme
[ rejstficich nenachazi aktualné ve stavu insolvence, 1 | rejstiiky,zadost |
: konkurzu, likvidace, upadku apod. {stavy, v nichi neni | : ajeji pfilohy
l pfimétena jistota ohledné dalstho budouciho 1 1 |
L ekonomického fungovéni Zadatele). ] { ]
lg Prcjékt bude realizovan nejpozdéji do 12 mésicl (die ' Nenaprawtelne ] Fadost a jeit
f | textu Vyzvy) od zahdjeni projekty. i prilohy B
Potadi | e Kritéria pfijatelnosti MT Ano / Ne 1 2droj
1 Projekt odpovida cilm programu a vyzvy.: i | Zadostajejl |
i s Podpora MSP pHi vyuZivani specializovanych | pfilohy ‘
{ sluteb potfebnych k jejich rozvoji. ! ‘
j e Urychleni rozvoje inovativnich MSP a ziskani | !
skudenosti s podnikanim na vyspélych ; [ [
zahraniénich trzich prostfednictvim poskytovani | , &
poradenskych sluzeb od zahranitnich mentoria | f
: podpory komerciaiizace produktu a transferu | [
! vystedkl vyvoje a inava&nich aktivit na zahranicni i
L trhy. | — ;
FZ Zadatel je pravmckou oscbou s podnikatelskou historii do | | Zadostajejl |
: | 3iet. prilohy ‘
I—g . ‘ Zadatel spiﬁujé definici malého a stFednihe podniku. ‘ | Zadost a jeji 1
{ i | | piilohy !
o — e ]
| 4 | Projekt nebyl zahajen pred datem podam Zadostio | Zadost 2 jeji

| poskytnuti sluZeb). | |

= IR [ T

i
1 | poskytnuti voucheru (nepotita se sem Nabidka na | pFilohy |
| ,

et ey Pt B e R e ST E S v s e s e
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|5 Zadatel mé sidlo/provozovnu na Uzemi hl. m. Prahy. Zadost a jeji
prilohy |
6 | Projekt je v souladu s praZskymi/narodnimi doménarmi Zidostajeji |
| specializace. prilohy
|
[ 7 Podnikatelsky zdmé&r obsahuje pouze zplisobilé vydaje. Zadost ajeji |
' pilohy
' 8 Ekonomickd aktivita a dopad projektu bude na tzemi hi. Zadost a jeji
m. Prahy. pfilohy
9 Projekt je v souladu s hlavnimi Zadost a jeji
podnikatelskymi/ekonomickymi aktivitami Zadatele. pfilohy,
| | vefejné rejs. |
10 | Projekt respektuje finangni limity rozpoctu stanovengé Zidost a jeji |
vyzZvou. pfilohy |
11 Vyse viastnich zdroji 7adatele je uvedena v souladu Zadost a jeji |
L $ VyZVOuU. piilohy
12 Podpora de minimis respektuje podminky stanovené Zadost a jeji |
vyzvou/GBER a fadate! doloZii Cestné prohladseni. p¥ilohy, registr |
de minimis
Expertni vécné hodnoceni:
Pofadi | Kritérium MoZnosti | Zdroj a vyklad kritéria — Pocet bodli
- navod pro hodnotitele
1 Predmét prajektu PZ max, 10 bod(
pat¥i do oblasti Hightech’ 10 bodi
s vysokou mirou
pfidané hodnoty Ostatni 5 bodi
2 Prakticka Prakticka vyufitelnost | PZ max. 20 bodil
uplatnitelnost - |
. poskytnutych sluzeb Prakticks | 16-20bodt |
uplatnitelnost/vyuiitelnost f
je vysoka, Zadatel ji ' I
podiodil, konkrétné '
vysvétlil.
Prakticks 6 - 15 bodi

uplatnitelnost/vyufitelnost
je pro Uzce vymezeny
okruh uZivatell, oviem

s vysokym potencidlem
navratnosti, Zadatel ji |
podloZil, konkrétné

vysvétlil,

Praktickd uplatnitelnost je | 0 -5 bodi '

nizka, fadatel ji dostateéné
nepodiczil, nevysvatiil,

"vyroba farmaceutickych vyrobk{, vyroba potitacd, elektroniky, optickych zafizeni, wroba méFicich,
medicinskych, navigagnich pfisiroji, audiovizuaini ¢innosti, ICT &nnosti, vyzkum a vyvoj
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Technologicka

vyspélost, atraktivita
a inovativnost sluZby

| inovaéni hledisko,

potencial k budoucimu
rozvoji

Pz

|
Zadatel v podnikatelském |
zaméru dokldda jasnou !
analyzu o potencidlu siuZby
a iejiho pfinosu pro

inovalni aktivity fadatele. |

Ptedmeét poskytnuti sluzby
je v Podnikatelském
zaméru popsan pouze
obecné, nejsou ziejmé
konkrétni pfinosy na
inovatni aktivity firmy.

max. 15 bodd

6~ 15 bod(

0~ 5 bodd

Vyjimegnost a

jedinegnost produkiu

lak velké je
konkurence, jakou
moinost ma produkt se
uchytit na trhu,
chodnot! budoucd
poptavku po produktu,

t v CRasoutasnéivEU
| mimo EU, Zadatel doloZil

" Produkt ma uplatnitelnost,

. konkurence.

PZ

Produkt ma uplatnitelnost

prizkum budouci poptévky
a porovnéni konkurence
popt. dolozil, Ze
konkurence neni,

Produkt ma uplatnitelnost
pouze v CR, fadatel dolofil
prizkum budouci poptavky |
a porovnani konkurence
pepf. dolodil, Ze
konkurence neni.

Produkt ma uplatnitelnost,
jadatel dolofil prizkum
poptavky, nedoloiil
porovnani kankurence.

fadate! nedoloZil prizkum
poptavky ani porovnani

max. 15 bodi

14 - 15 bodd

11 = 13 bodd

9 - 10 boda

0« 8 bodu

i pHiméfenost
i {zhodnoti expert)

Prbjeki sp!ﬁﬁjéfzésady

hospoddrnosti,
efektivnosti a Glelnosti.

|

i

| jeho realizaci a odpovidaji

PZ

Rozpofet projektu - jasnost |
a relevantnost poloiek
rozpaftu je dobfe
odivadnéng, vydaje
projektu jsou nezbytné pro
jednotlivym aktivitdm

projekiu. Rozpotet je
odiivodnén po polozkach.

i
H

max. 15 bodi

11— 15 bod{

i 6=~ 10 bodd
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Rozpolet je pfiméfeny
obsahu zakdzky. Vydaje
v rozpofltu projektu
odpovidaji cendm
obvyklym. Rozpotet viak
neni odtvodnén po
poloZkach, aviak pouze
ohecné.

Cenova kalkulace nabidky
je srozumitelnd a odpovida
pfedmétu Zadosti o
poskytnuti vouchery,
soucasné neni prekroten
limit na hedinovou sazbu.
Vydaje rozpottu nejsou
dostatetné oddvodnény.

0 -5 bodl

| Stupef vyspélosti a
pfipravenosti
iadatele

{zhodnoti expert)

Kvalita/potencial a
personalni zabezpeleni
felitelského
{vyzkumného) tymu

Zadatel ma k dispozici
dostatefné finantni
prostfedky na
predfinancovani

vzdélani, praxe
jednotlivych osob

v fesitelském tymu a
zafazenf/pFidélené
odpovédnosti, ¢innosti a
kompetence jsou
srozumitelné a jasné
popsané, Feditelsky tym je
cdborné zajidtény
odpovidajicimi pozicemi.

Realizatni tym neni
rozepsan dle pracovnich
pozic, neni doloZeno
vzd&lani dlend tymu,
pracovni napld je popséna
jen velmi obecné.

Schopnost predfinancovat
aktivity projektu je
doloiena, Zadatel ji
padloZil jasnymi ukazatel a
doklady.

Pfedfinancovani projektu
neni podlozenc
odpovidajicimi doklady.

max. 10 bod{
5 - 10 bod(

max. 10 bodd
2 - 10 bodd

0-1hbod

| Environmentaini
| pfiznivost Feleni
|

| AnD

- Neutraini

|74

max. 5 bodl
5 bodl

0 bodi
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9 SCHVALENI ZADOSTI

Schvéleni pFijemcd konkrétnich vyhodnocenych pifijatych Zadosti provadi Rada a
Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy na zakladé vybéru Gspésnych Zadateld o voucher. Na
zékladé schvéleni v Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupiteistva hlavniho mésta Prahy bude
mezi poskytovatelem voucheru/dotace a pfijemcem uzaviena Smlouva o poskytnuti voucheru
{dale jen ,Smiouva”}).

V pfipadé, Ze souhrnnd, Zadateli poZadovan3, ¢astka uvedena v Zadostech, které Uspésné
projdou hodnocenim, prevysi alokovanou ¢astku, rozhodovat bude pocet dosazenych bodl
v expertnim hodnoceni. Pouze v pfipadé shodného pottu dosaZenych bodl u vice Zddosti
rozhoduje o schvaleni Zddosti datum a Cas predlozeni. Poskytovatel mlze v pfipadé vyrazného
pfevisu kvalitnich Zadosti navysit alokaci vyzvy.

10 ZADOST O PROPLACEN| VOUCHERU

Podpora bude propldcena Zadateli ex-post po ukonceni projektu na zdkladé dokladu
predlofenych v Zadosti o proplaceni voucheru. Povinné pfilohy jsou:

1. Zadost o proplacenivoucheru {online) — vzor dostupny na webu programu;

2. kopii faktury - dafiového dokladu vystaveného dodavatelem sluzby spolu s likvidagnimi
listy die zdkona o ucetnictvi;

3. cestovni dokiady;

kopie vypisu z Uétu, event. pokladniho dokladu prokazujiciho Fadné zaplaceni faktury /
danoveého dokladu &i cestovniho dokladu dodavateli/pfepravei. Ten musi obsahovat
shodnou ¢astku, variabilni symbol a shodné Eislo U¢tu dodavatele sluzby, které jsou
uvedeny na faktufe / dahovém dokladu;

5. kopie smiouvy s dodavatelem sluZeb na zékladé jejich nabidky;
Hodnoticl zprdva od Zadatele ~ vzor dostupny na webu programu;
Hodnotici zpréva od vyhradniho dodavatele sluzeb - vzor dostupny na webu programu.

Z4dost o proplaceni vEetné viech nezbytnych pfiloh musi byt v bezchybném stavu pfedloiena
prostfednictvim on-line portélu nejpozdéji v den ukonceni doby realizace projektu. Zadosti
nekompletni, vykazujici nedostatky ¢ podané po terminu budou automaticky zamitnuty.

Zadost o proplaceni voucheru musi byt padepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem.
Veikera dokumentace bude pFfedkladana pouze v elektronické podobé.

Poskytovatel dotace po obdrieni viech vyse zminénych dokumenti po vyhodnocenf spinéni
podminek pro proplaceni .dotace Zadatelem zasle finanéni prostfedky nejpozdéji do 42
pracovnich dn( od data doruceni Zadosti o proplaceni voucheru,

o e St s 3 v i et e e S i
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11 POVINNA PUBLICITA

Zadatel je povinen se Fidit pravidly pro publicitu projektd a dodrzovat jednotny vizudlni styl
dle posledni aktudlni verze platnych Pravidel pro Zadatele a pfijemce OPPPR (Cast C, kapitola
16 - Pravidla pro publicitu projektd).

Dodriovani publicity znamena, Ze pfijemce je povinen na svych internetovych strankach
(pokud jimi disponuje) umistit stru¢nou informaci o projektu a logo poskytovatele dotace a
Operatniho programu Praha — péi ristu CR. Témito logy musi byt opatfeny i veskeré vystupy

{(prezentace, metodiky, zapisy, podnikatelské plany apod.}, které vznikly v souvislosti se
zahraniéni inkubaci.

Informaci o podpofe projektu z dotace poskytnuté poskytovatelem dotace zvefejni Zadatel
bezprostfedné po uzavfeni Smlouvy o poskytnuti voucheru, pfiCemi v piipadé dspéiné
realizace projektu a proplaceni dotace se zavazuje, e informaci o podpofe projektu dotaci od
poskytovatele dotace ponechd uvefejnénou na svych webovych strdnkach minimalné 12
mésicl od proplaceni dotace.

s

Odkaz na aktudlni

prilemce/

Odkaz na loga publicity: http://penizeproprahu.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce/

pravidia publicity: nttp://penizeproprahu.cz/pravidla-pro-zadatele-a-

12 PROJEKTOVE SCHEMA

PRAZSKY VOUCHER NA
POBYT V ZAHRANIENICH
INKUBATORECH

Hizvni mésto Praha
{Odbor PRI)

1~ Poplévka § nabudka shuzeb

- Yadost o voucher

3 - Smiouva o poskytnuti vouchery

{HMP 3 Zadatel) l l

4 - Smiouva o poskytnuti siuteb

{zadatel a poskytovats! stuteb)

:: Dodavatel
:: shateb

5 - Realizace zakarky

& — Platha za 2akdzku

Zadatel

7 - Zadest o proplaceni dotace

z prostiedks HMP + dokumentate,
& - Proplaceni voucheru {ex-pest)

3 - Kontroini &éinnost 3 vywhodnoten:
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13 ZMENY PROJEKTU

Zmény v projektu se dle zdvainosti déii na zmény projektu podstatné a nepodstatné.
Nepodstatné zmény nepodiéhaji schvdleni ze strany poskytovatele dotace a prijemce je
povinen je pisemné oznamit poskytovateli dotace p¥i podani Zadosti o proplaceni voucheru.
Za nepodstatneé zmény se povaiuje:
a) zména kontaktni osoby projektu {vCetné zmény kontaktnich ddaji) ¢i adresy pro
doruéeni pisemnosti;
b) zména v osobach vykondvajicich funkci statutarniho organu prijemce;
¢} zména sidla ¢i provozovny pfijemce, pokud nové sidlo ¢i provozovna budou umistény
na tzemi hi. m. Prahy;
d) zména harmonogramu realizace projektu, kterd neovlivni cile, vystupy projektu,
rozpolet projektu a celkovou délku realizace projektu;
e) Uprava postupu realizace aktivity, kterd viak neovlivni jeji charakter, cile, rozpocet a
celkovou délku realizace projektu.

Ostatni zmény jsou povaZovany za podstatné, tj. takoveé zmény, které maji dopad na charakter,
cile, rozpotet a celkovou délku realizace projektu. Poskytovatel dotace si vyhrazuie prévo
posoudit zménu projektu nad rdmec zmén uvedenych pod pismeny a) — e} jako zménu
nepodstatnou. Podstatné zmény vidy vyiaduji schvdleni poskytovatelem dotace a uzavieni
dodatku ke Smlouvé o poskytnuti voucheru. Uéinnost podstatné zmény projektu nastiva
dnem uginnosti pisemného dodatku ke Smiouvé o poskytnuti voucheru. O podstatnou zménu
projektu %dda pfijemce prostfednictvim pisemné a odlvodnéné Zddosti, pficemi zmény
v projektu jsou moZné pouze po pfedchozim schvdleni poskytovatele dotace a to na zakladé
pisemne a zdlvodnéné fadosti pfijemce, pfitemz poskytovatel dotace mlZe schvalit zménu
projektu vyluéné v rozsahu snizeni podpofenych aktivit, a to pouze v pfipadé, Ze bude
zachovan smysl a Géel projektu a téZ minimalni hranice dotace na jeden voucher.

14 EVALUACE A KONTROLA

PFijemci a dodavatelé jsou povinni na vyZadani poskytnout informace potfebné pro provedeni
evaluace piinost projektu Specializované vouchery. Tyto informace budou slouiit jako
podkiad pro evaluaci pfinosu programu. Pfijemce dotace se zavazuje po dobu 5 let od podpisu
Smiouvy o poskytnuti voucheru na vyZadani poskytovat informace pro ulely vyhodnoceni
projektu, Tento poiadavek je moZny ucinit jednou rocné.

Pfijemci i dodavatelé sluZeb jsou povinni umoznit zastupcm poskytovatele podpory nebo jim
povéfeného subjektu pribéiné sledovat realizaci podpofeného projektu a k tomuto ucelu jim
na zakladé jejich pofadavku poskytnout veSkerou nezbytnou soucinnost.

Zadatel, kterému je dotace poskytnuta, je povinen pfedat poskytovateli informace o Cerpani
dotace a o viech skutetnostech s tim souvisejicich. V souladu se zékonem ¢. 320/2001 Sb.,
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o finanéni kontrole ve verejné spraveé a o zméné nékterych zakoni (zakon o finantni kontrole),
ve znéni pozdéjdich pfedpist, podléha pouliti pfidélené dotace vefejnospravni kontrole.

Zadatel je povinen archivovat viechny souvisejici dokumenty s projektem po dobu po dobu 10
let od proplaceni dotace.

15 ZAVERECNA USTANOVENI

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

Poskytovatel dotace neodpovida za zavazky Zadatele vzniklé organizaéni ptipravou Zadosti o
poskytnuti voucheru a vyhrazuje si pravo jednotlivé vyzvy pozastavit, prodlouZit, pfedcasné
ukoncit nebo zmeénit terminy pfijmu Zadosti o voucher bez udani divedu.

Zadatelé jsou povinni pfedat poskytovateli dotace informace o &erpani dotace a o viech
skuteCnostech s tim souvisejicich. V souladu se zdkonem ¢.320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozd&jsich pFedpisd, podléha pouZiti
pridélené dotace vefejnospravni kontrole a vnitfnimu kontrolnimu systému.

Zadatel je povinen archivovat vedkerou projektovou dokumentaci min. po dobu 10 let od
proplaceni dotace.

Poskytnuti dotace se Fidi pravidly OP PPR, z tohoto divodu si poskytovatel dotace, v rémci
pfipadnych Gprav OP PPR, vyhrazuje pravo na zmény jednotlivych vyzev. Poskytovatel dotace
v takovemto pfipadé neodpovida za zdvazky Zadatele vzniklych v souvislosti se zménou.

Pfijemce nema ndrok na proplaceni dotace, zejména pokud bude z jakychkoliv divod(
zastaveno nebo pFeruieno financovéni Operaéniho programu Praha ~ pél ristu CR, v ramci
ného? je vyzva zvefejiiovana.

Detailni informace k projektu lze ziskat na niZe uvedeném kontaktu:
Magistrat hl. mésta Prahy
Oddéleni strategie a podpory podnikdni
Odbor projektového Fizeni
Opletalova $29/22
11000 Praha 1l

Osobni kontakt:
Jméno a piijmeni:
Tel.:

Email:




